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เอกสารและหลกัฐานทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องนํามาแสดงกอ่นเข้าประชุม 

1. ผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา 

1.1 กรณีผูถื้อหุน้เขา้ประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารท่ีทางราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่าย ของผูถื้อหุน้

และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน ใบขบัข่ี หรือหนงัสือเดินทาง 

 1.2 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 

(ก) หนงัสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

(ข) สาํเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ โดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 

และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

(ค) เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 

2. ผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคล 

2.1 กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้เขา้ประชมุดว้ยตนเอง 

(ก) เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทน โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 

(ข) สาํเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทน ซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอาํนาจ

กระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 2.2 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 

(ก) หนงัสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

(ข) สาํเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

(ค) เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 

3. ผูถื้อหุน้ซึ่งมิไดม้ีสญัชาติไทย หรือเป็นนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ ใหน้าํความในขอ้ 1. และขอ้ 

2. มาใชบ้งัคบัโดยอนโุลมกบัผูถื้อหุน้หรือผูเ้ขา้รว่มประชมุซึ่งมิไดม้ีสญัชาติไทย หรือซึง่เป็นนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้

ตามกฎหมายต่างประเทศ แลว้แต่กรณี ทัง้นีภ้ายใตบ้งัคบัดงัตอ่ไปนี ้

(ก) หนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลนัน้ อาจจะเป็นเอกสารท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ี

นิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่หรือโดยเจา้หนา้ท่ีของนิติบคุคลนัน้ก็ได ้ทัง้นี ้จะตอ้งมีรายละเอียดเก่ียวกบั  

ชื่อนิติบุคคล ผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อผูกพนันิติบุคคลและเงื่อนไขหรือขอ้จาํกัดอาํนาจในการ

ลงลายมือชื่อ ท่ีตัง้สาํนกังานใหญ่ 

(ข) เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาไทยหรือ

ภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้แ้ทนนิติบคุคลนัน้ รบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 
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